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คํานํา 
 

ด้วยองค์การบริหารส่วนตําบลหนองย่างช้ิน  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอํานาจหน้าท่ีในการจัดเก็บ
รายได้ ซ่ึงจะต้องจัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงท้องที่ และภาษีป้าย โดยการจัดเก็บ
รายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได้
ด้วย  

 

คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีสาระสําคัญของความเป็นมาและความสําคัญในการจัดทําคู่มือ 
วัตถุประสงค์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดําเนินการ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามกําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพดีย่ิงขึ้นต่อไป  
 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองย่างช้ิน  หวังเป็นอย่างย่ิงว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการจัดเก็บรายได้ ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้เสีย ให้สามารถเพ่ิมความรู้ความเข้าใจ และเพ่ิมประสิทธิภาพของ
งานได้เป็นอย่างดี  

 
 
 
 
 
จัดทําโดย  
 

     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
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1. ความเป็นมาและความสําคัญในการจัดทําคู่มือ  
 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตําบลหนองย่างช้ิน  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ ให้ท่ัวถึง
และเป็นธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางใน
การจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบต่อการชําระภาษีของประชาชนในตําบลหนองย่างช้ิน  

 

ดังนั้นเพ่ือให้สอดคลองกับนโยบายและแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตําบลหนอง
ย่างช้ินจึงได้จัดทําคู่มือปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ขึ้น เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ โดย
นําคู่มือปฏิบัติงาน ไปเป็นเครื่องมือหนึ่งในการพัฒนาบุคลากรของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้เป็น
แหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้ และแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สามารถลดการตอบคําถาม ลด
เวลาการสอนงาน ลดเวลาการทํางาน และลดข้อผิดพลาดในการทดลองปฏิบัติงาน หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้
บุคคลภายนอก ได้ทราบ กระบวนการปฏิบัติงาน ซ่ึงคู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ปัจจุบันได้มีการปรับปรุง
ระเบียบ คําสั่ง หนังสือสั่งการและมีระบบสารสนเทศเข้ามาใช้ในกระบวนการปฏิบัติงานเพ่ิมขึ้น จึงจําเป็นต้อง
จัดทําคู่มือปฏิบัติงานขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

 

2. วัตถุประสงค์  
2.1 เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริการอย่างมีประสิทธิภาพ  
2.2 เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง ให้ผู้ท่ีเข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการ

ตอบคําถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการทํางานและสามารถ
พัฒนาการทํางานให้เป็นมืออาชีพได้  

2.3 เพ่ือเปน็แหล่งข้อมูลให้บคุคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่
เพ่ือขอรับบริการท่ีตรงกับความต้องการได้  

 

3. ขอบเขต  
การจัดทําคู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้ในการปฏบิติังานเฉพาะฝ่ายพัฒนาจัดเกบ็รายได้ คือ 

กระบวนการจดัเก็บภาษีประเภทต่างๆ ดังต่อไปนี้  
 

4 .กระบวนการจัดเก็บภาษี   ซ่ึงแบ่งออกเป็นการจัดเก็บภาษีทั้ง ๓ ประเภท ดังนี ้ 
 

๑. กระบวนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน เริ่มต้ังแต่การประชาสัมพันธ์ให้เสียภาษี เม่ือประชาชน
ได้รับทราบข้อมูลการประชาสัมพันธ์ภาษีและมาย่ืนแบบเสียภาษีภายในระยะเวลาตามกฎหมายกําหนด จึงจะ
เริ่มเข้าสู่กระบวนงานที่ ๑.๑ : กระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน แต่หากประชาชนไม่มา
ย่ืนแบบเพ่ือเสียภาษีภายในระยะเวลาท่ีกําหนด เจ้าหน้าท่ีก็จะเริ่มดําเนินการตามกระบวนงานที่ ๑.๒ : 
กระบวนงานเร่งรดัติดตามผู้ค้างยื่นแบบภาษโีรงเรือนและท่ีดิน และหากประชาชนได้รับใบแจ้งการประเมินภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๘) จากการดําเนินงานในกระบวนงานท่ี ๑.๑ แล้วแต่เห็นว่าการประเมินภาษีไม่   
เป็นธรรม สามารถอุทธรณ์ภาษีได้ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดจึงเข้าสูกระบวนงานท่ี ๑ .๓ : 
กระบวนงานอุทธรณ์ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน และหากประชาชนได้รับใบแจ้งการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
(ภ.ร.ด.๘) จากการดําเนินงานในกระบวนงานที่ ๑.๑  แล้วไม่ชําระเงินภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนด 



เจ้าหน้าท่ีจะเริ่มดําเนินการในกระบวนงานที่ ๑.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
ซ่ึงในกระบวนงานต่างๆ ท่ีกล่าวมานั้น มีรายละเอียด ดังต่อไปนี้  
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กระบวนงานท่ี ๑.๑ : กระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เริ่มต้ังแต่ 
การรับแบบพิมพ์ (ภ.ร.ด.๒) ,ตรวจสอบและประเมินภาษี สิ้นสุดด้วยการแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘)   

กระบวนงานที่ ๑.๒ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างย่ืนแบบภาษีโรงเรือนและท่ีดินเริ่มต้ังแต่ 
การออกหนังสือเตือน สิ้นสุดท่ีการส่งดําเนินคดี และการประเมินภาษีตามมาตรา ๒๔ ทวิ หรือกระบวนงานรับ
แบบและประเมินภาษ ีแล้วแต่กรณี  

กระบวนงานท่ี ๑.๓ : กระบวนงานอุทธรณ์ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เริ่มต้ังแต่การรับคําร้อง 
ขออุทธรณ์ภาษี (ภ.ร.ด.๙) ถ้าคําช้ีแจ้งการประเมิน สิ้นสุดด้วยการดําเนินการตามคําช้ีขาด  

กระบวนงานท่ี ๑.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน    
เริ่มต้ังแต่การออกหนังสือเตือน การสืบสวนหาทรัพย์สิน กรณีพบทรัพย์สินของผู้ค้างทําการรายงานการสืบสวน
หาทรัพย์สิน หรือกรณี ล้มละลายทําการขอเฉลี่ยหนี้ หรือกรณีไม่พบทรัพย์สินของผู้ค้างให้สิ้นสุดกระบวนงาน
เร่งรัดติดตามผู้ค้าง  
 

๒. กระบวนการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่  เริ่มต้ังแต่การประชาสัมพันธ์ให้เสียภาษี (อยู่ในความ
รับผิดชอบของงานประชาสัมพันธ์ ทาง อบต.มีหน้าท่ีเพียงแจกเอกสารประชาสัมพันธ์เท่านั้น)  เม่ือประชาชน
ได้รับทราบข้อมูลการประชาสัมพันธ์ภาษีและมาย่ืนแบบเสียภาษีภายในระยะเวลาตามกฎหมายกําหนด จึงจะ
เริ่มเข้าสู่กระบวนงานที่ ๒.๑ : กระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีบํารุงท้องที่ แต่หากประชาชนไม่มาย่ืน
แบบเพ่ือเสียภาษีภายในระยะเวลาที่กําหนด เจ้าหน้าท่ีก็จะเริ่มดําเนินการตาม กระบวนงานที่ ๒ .๒ : 
กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างย่ืนแบบภาษีบํารุงท้องที่ และหากประชาชนได้รับใบแจ้งการประเมินภาษีบํารุง
ท้องท่ี (ภ.บ.ท.๙) จากการดําเนินงานในกระบวนงานท่ี ๒.๑ แล้วแต่เห็นว่าการประเมินภาษีไม่เป็นธรรม
สามารถอุทธรณ์ภาษีได้ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดจึงเข้าสู่กระบวนงานท่ี ๒.๓ : กระบวนงานอุทธรณ์
ภาษีบํารุงท้องท่ี และหากประชาชนได้รับใบแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๙) จากการดําเนินงานใน
กระบวนงานที่ ๒.๑ แล้วไม่ชําระเงินภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดเจ้าหน้าที่จะเริ่มดําเนินการใน
กระบวนงานที่ ๒.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างช้าระภาษีบํารุงท้องท่ี ซ่ึงในกระบวนงานต่างๆ ท่ีกล่าวมา
นั้น มีรายละเอียดดังตอไปนี้  

กระบวนงานที่ ๒.๑ : กระบวนงานรับย่ืนแบบและประเมินภาษีบํารุงท้องที่ เริ่มต้ังแต่การรับแบบพิมพ์ 
(ภ.บ.ท.๕) , ตรวจสอบและประเมินภาษี สิ้นสุดด้วยการแจ้งการประเมินภาษี (ภ.บ.ท.๙)  

กระบวนงานที่ ๒.๒ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างย่ืนแบบภาษีบํารุงท้องท่ี เริ่มต้ังแต่ การออก
หนังสือเตือนสิ้นสุดที่การส่งดําเนินคดี และกระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีแล้วแต่กรณี  

กระบวนงานท่ี ๒.๓ : กระบวนงานอุทธรณ์ภาษีบํารุงท้องท่ี เริ่มต้ังแต่การรับค้าร้องขออุทธรณ์ ภาษี 
(ภ.บ.ท ๑๒) , ถ้าคําช้ีแจงการประเมิน สิ้นสุดด้วยการดําเนินการตามคําช้ีขาด  

กระบวนงานที่ ๒.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างช้าระภาษีบํารุงท้องท่ี เริ่มต้ังแต่การออกหนังสือ
เตือน,  สืบสวนหาทรัพย์สิน กรณี พบทรัพย์สินของผู้ค้างทําการรายงานการสืบสวนหาทรัพย์สิน หรือกรณี
ล้มละลายทําการขอเฉลี่ยหนี้ หรือกรณีไม่พบทรัพย์สินของผู้ค้างให้สิ้นสุดกระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างชําระ  
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๓. กระบวนการจัดเก็บภาษีป้าย เริ่มต้ังแต่การประชาสัมพันธ์ให้เสียภาษี (อยู่ในความ รับผิดชอบของ
งานประชาสัมพันธ์ ทาง อบต. มีหน้าท่ีเพียงแจกเอกสารประชาสัมพันธ์เท่านั้น) เม่ือประชาชนได้รับทราบข้อมูล
การประชาสัมพันธ์ภาษีและมายื่นแบบเสียภาษีภายในระยะเวลาตามกฎหมายกําหนด จึงจะเริ่มเข้าสู่
กระบวนงานที่ ๓.๑ : กระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีป้าย แต่หากประชาชน ไม่มาย่ืนแบบ เพ่ือเสียภาษี
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด เจ้าหน้าท่ีก็จะเริ่มดําเนินการตามกระบวนงานท่ี ๓.๒ : กระบวนงานเร่งรัดติดตาม
ผู้ค้างยื่นแบบภาษีป้าย และหากประชาชนได้รับใบแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) จากการดําเนินงานใน
กระบวนงานที่ ๓.๑ แล้ว แต่เห็นว่าการประเมินภาษีไม่เป็นธรรม  สามารถอุทธรณ์ภาษีได้ภายในระยะเวลาที่
กฎหมายกําหนดจึงเข้าสู่กระบวนงานท่ี ๓.๓ : กระบวนงานอุทธรณ์ภาษีป้าย และหากประชาชนได้รับใบแจ้ง
การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 

 จากการดําเนินงานใน กระบวนงานที่ ๓.๑ แล้ว ไม่ช้าระเงินภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด 
เจ้าหน้าท่ีจะเริ่มดําเนินการใน กระบวนงานที่ ๓.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างช้าระภาษีป้าย ซ่ึงใน
กระบวนงานต่างๆ ท่ีกล่าวมานั้น มีรายละเอียดดังตอไปนี้  

กระบวนงานที่ ๓.๑ : กระบวนงานรับย่ืนแบบและประเมินภาษีป้าย เริ่มต้ังแต่การรับแบบพิมพ์     
(ภ.ป.๑) ,ตรวจสอบและประเมินภาษี สิ้นสุดด้วยการแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.๓)  

กระบวนงานท่ี ๓.๒ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างย่ืนแบบภาษีป้าย เริ่มต้ังแต่การออกหนังสือเตือน 
สิ้นสุดที่การส่งดําเนินคดี และกระบวนงานรับแบบและประเมินภาษีแล้วแต่กรณี  

กระบวนงานที่ ๓.๓ : กระบวนงานอุทธรณ์ภาษีป้าย เริ่มต้ังแต่การรับคําร้องขออุทธรณ์ภาษี (ภ.ป.๔) , 
ถ้าคําช้ีแจงการประเมิน สิ้นสุดด้วยการดําเนินการตามคําช้ีขาด  

กระบวนงานที่ ๓.๔ : กระบวนงานเร่งรัดติดตามผู้ค้างชําระภาษีป้าย เริ่มต้ังแต่การออกหนังสือเตือน 
และสิ้นสุดด้วยการส่งดําเนินคดี  
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ภาษีบํารุงท้องท่ี 
 

      

ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องท่ี 
 ได้แก่ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  ซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิใน
ท่ีดินต้องเสียภาษีท้องที่  ได้แก่พ้ืนท่ีหรือพ้ืนท่ีเป็นภูเขาหรือที่มีน้ําด้วย  โดยไม่เป็นที่ดินท่ีเจ้าของท่ีดินได้รับการ
ยกเว้นภาษีหรอือยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 
 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องที่ 
 ผู้ท่ีเป็นเจ้าของที่ดินในวันท่ี  1  มกราคม ของทุกปี  มีหน้าท่ีเสียภาษีสําหรับปีนั้น 
 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบํารุงท้องท่ี 
 ให้เจ้าของท่ีดินมีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ณ ท่ีทําการองค์การ
บริหารส่วนตําบลหนองย่างช้ิน (กองคลัง) ภายในเดือนมกราคมของปีแรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 
 แบบแสดงรายการท่ีย่ืนไว้นั้นใช้ได้ทุกปี  ในรอบระยะเวลา  4  ปี 
 หลักฐานทีต่้องนําไป 

 - สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ น.ส.3ก 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จรบัเงนิปีท่ีแล้ว (ถ้ามี) 
 - หนังสือมอบอํานาจ  กรณีท่ีให้ผู้อ่ืนมาทําการแทน 

 

การคํานวณภาษี 
 คํานวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการการตีราคาปานกลางท่ีดินกําหนดขึ้นเพ่ือใช้            
ในการจัดเก็บภาษีคูณกับเนื้อที่อัตราภาษี 
  เนื้อที่ดิน (ไร่)   =  เนื้อท่ีถือครอง  -  เนื้อท่ีเกณฑ์ลดหย่อน 
  ค่าภาษีต่อไร่     =  ตามบัญชีอัตราภาษี ฯ ท้าย พ.ร.บ.ฯ 
 
การชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 
 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีนําเงนิมาชําระภาษีในเดือนเมษายนของทุกป ี
เงินเพ่ิม – บทกําหนดโทษ 
 1. ผู้ใดจงใจไม่มาย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไม่ยอมช้ีแจงหรือไม่ยอมแจ้งจํานวน          
เนื้อที่ดินต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือท้ังจํา ท้ังปรับ 
 2. ผู้ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง  หรือ
พยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีบํารุงท้องท่ีต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน     2,000 
บาท หรือทั้งจําท้ังปรับ 



 3. ผู้ใดไม่ชําระภาษีบํารุงท้องท่ีภายในเวลาที่กําหนดให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 24 ต่อปี ของจํานวนเงิน   
ท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องที่ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 ระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีต่อราย ไม่รวมเวลาขั้นตอนสอบ 
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ข้ันตอนการเสียภาษีบํารุงท้องท่ี 

 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีบํารุงท้องท่ี (กรณีชําระตามปกติ) 
 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดตอ่ 

- ใบเสร็จรบัเงนิของปทีี่ผ่านมา 
 ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 

- ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
- ออกใบเสร็จรับเงนิ 

 

2. ข้ันตอนการเสียภาษีบํารุงท้องท่ี (กรณีการเปลี่ยนแปลงเจ้าของท่ีดิน) 
2.1 เอกสารทีต้่องใช้ในการติดต่อ 

- ใบเสร็จรับเงนิของปีท่ีผ่านมา             
- เอกสารสิทธ์ิที่ดิน 
- บัตรประจําตัวประชาชน           

 2.2 ข้ันตอนการให้บรกิาร 
  - ย่ืนคําร้อง 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบเสร็จรับเงนิ 
 

 3. ข้ันตอนการเสียภาษีบํารุงท้องที่ (กรณีมีการประเมินใหม่) 
 3.1 เอกสารทีต้่องใช้ในการติดต่อ 
  - สําเนาทะเบยีนบ้าน 
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  - สําเนาเอกสารสิทธ์ิ 
  - สําเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของทีดิ่น 
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ข้ันตอนการชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 

 

ผู้ยื่นภาษียื่นแบบ ภ.บ.ท.5  ภายในเดือน มกราคม  ของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางท่ีดิน  
(ทุกรอบ 4 ปี) 

 

การชําระค่าภาษี  ต้ังแต่วันท่ี 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกปี  
 

 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบแจ้ง

ผู้เสียภาษีได้รับแจ้ง 
การประเมินค่าภาษี 

ชําระเงินภายใน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

 

ไม่ชําระภายในกําหนด 

เสร็จส้ิน เสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 2 ต่อเดือน 

ยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงานประเมิน 
ภายใน  30  วัน  นบัแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

เสนออุทธรณ์
ตามลําดับ 

ึ

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ชําระเงิน

เสร็จส้ิน

อุทธรณ์คําวินิจฉัยของ ผวจ. 
ต่อศาล  ภายใน  30  วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งคําวินิจฉัย 

พอใจ ไม่พอใจ 

พอใจ ไม่พอใจ 

มีสิทธิอุทธรณ์ ผวจ. 
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ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  หมายถึงภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับท่ีดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 

 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ผู้ท่ีเป็นเจ้าของทรัพย์สินโรงเรือน ส่ิงปลูกสร้าง เช่น ตึก 
อาคาร คอนโดมิเนียม หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนในเขต อบต. ซ่ึงใช้หาผลประโยชน์เป็นสถานประกอบการ
พาณิชย์ ต่าง ๆ ให้เช่า หรือให้ผู้อ่ืนอยู่อาศัย อยู่ในข่ายต้องเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินกับ อบต. 

 

ทรพัย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนที่ดิน 
1. โรงเรือนหรือสิง่ปลูกสร้างให้เช่า บ้าน ตึกแถว โรงแรม เกสท์เฮ้าท์ คอร์ด  หอพัก ฯลฯ 
2. ท่ีทําการค้าขายและท่ีเกบ็สนิค้า เช่น ร้านค้าท่ัวไป โรงภาพยนต์ โกดังเกบ็สนิค้า 
3. ท่ีประกอบอุตสาหกรรม เช่น โรงเล่ือย โรงสี ฯลฯ 
4. ท่ีให้ญาติ พ่อ แม่ หรือผู้อ่ืนอยู่อาศัย 

 

กําหนดย่ืนแบบเสียภาษี 
 เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าท่ีต้องย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป ี
 

การคํานวณการประเมินค่ารายปีและอัตราภาษี 
 ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคิดค่ารายปีของทรัพย์สินในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี เช่น บ้านให้เช่า   
ในอัตราค่าเช่าเดือนละ 1,000 บาท คิดค่ารายปีได้ 12,000 (1,000 × 12 เดือน) ค่าภาษีจะเท่ากับ            
1,500 บาท 
 
หลักฐานทีต้่องนําไป 

- สําเนาโฉนดทีดิ่น หรือ สัญญาซ้ือขายโรงเรอืน 
- บัตรประจําตัวประชาชน หรอื สําเนาทะเบยีนบ้าน 
- หนงัสือมอบอํานาจ (กรณีมีผูอ่ื้นมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด. แทน) 
- ทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 

ใบเสร็จ 
รับเงนิปท่ีีผ่านมา ใบอนุญาตสะสมอาหาร ใบอนุญาตประกอบกิจการค้า หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท 
หรืองบดุล 
 

ค่าภาษี 
1. ผู้รับประเมินชําระภาษีปลีะครั้งตามค่ารายป ี
2. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี ค่าภาษี = ค่ารายปี × 12.5% 
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กําหนดการชําระค่าภาษี 
 เม่ือเจ้าของทรัพย์สิน ได้รับแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8 ) แล้วต้องไปชําระค่าภาษภีายใน 30 วัน 
นับจากวันถัดจากที่ได้รับแจง้การประเมิน มิฉะนัน้จะต้องเสียภาษีเพ่ิม ดังนี ้

1. ถ้าชําระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่พ้นกําหนดให้เพ่ิมร้อยละ 2.5 ของคา่ภาษีค้าง 
2. ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน นับแต่วันท่ีพ้นกําหนดให้เพ่ิมร้อยละ    5  ของค่าภาษีค้าง 
3. ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน นับแต่วันท่ีพ้นกําหนดให้เพ่ิมร้อยละ 7.5  ของค่าภาษีค้าง 
4. ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน นับแต่วันท่ีพ้นกําหนดให้เพ่ิมร้อยละ 10   ของค่าภาษีค้าง 
ถ้าผ่อนชําระค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ต้องมีวงเงินค่าภาษีจะขอผ่อนผันต้ังแต่  9,000  บาท        

ขึ้นไป  ภายในกําหนด  30 วันนับแต่วันถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน  โดยแบ่งออกเป็น 3 งวด เท่า ๆ กัน     
(งวดละ  30  วัน) 
 ถ้าไม่ชําระภาษีและเงินเพ่ิมภายใน  4  เดือน  นายกองค์การบริหารส่วนตําบลมีอํานาจออกคําสั่งเป็น
หนังสือให้ยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพย์สินผู้ ซ่ึงค้างชําระภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระค่าภาษีเงินเพ่ิม
ค่าธรรมเนียม  ค่าใช้จ่าย  โดยมิต้องขอให้ศาลสั่งหรืออกหมายยึด 
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ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
1. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
  - สําเนาทะเบียนบ้าน 
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  - สําเนาทะเบียนพาณิชย์ 
  - แผนท่ีต้ังพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเองได้) 
 1.2 ข้ันตอนการให้บริการ 
  - ย่ืนแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
  

2. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีแจ้งใหม่) 
 2.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
  - สําเนาทะเบียนบ้าน 
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  - สําเนาทะเบียนพาณิชย์ 
  - แผนท่ีต้ังพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเองได้) 
  - สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 
 2.2 ข้ันตอนการให้บริการ 
  - ย่ืนแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบรับพร้อมแจ้งนัดตรวจสอบ 
  - ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
  - ออกใบแจ้งรายการประเมิน 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ต้องชําระเงินตาม 
ใบแจ้งประเมินก่อน 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบประเมินค่าภาษี 
แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการ 
 ประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

(((( ป
ยื่นอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

ชําระเงินภายใน 30 วัน 
นับแต่วันถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง 

ชําระเงินเกิน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

เสร็จส้ิน ต้องเสียเงินเพิ่ม 

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ชําระเงินตามใบแจ้ง 
ชําระเงินตามใบแจ้ง 

ย่ืนฟ้องคดีภายใน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับคําชี้ขาด 

เสร็จสิ้น

ไม่พอใจ พอใจ 

ไม่เกิน 30 วัน เกิน 30 วัน 

ไม่พอใจ พอใจ 
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ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

ผู้เสียภาษียื่นแบบ ภายในวันท่ี  2  มกราคม – 28  กุมภาพันธ์  ของทุกปี 
 

เดือนที่ 1 ปรับ 2.5% 
   เดือนที่ 2 ปรับ 5% 

เดือนที่ 3 ปรับ 7.5% 
เดือนท่ี 4 ปรับ 10% 
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ภาษีป้าย 
 

ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงช่ือ ย่ีห้อ หรือเครื่องหมายทีใช้ในการประกอบการค้า 
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย หรือเม่ือพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเปน็ผู้มีหน้าท่ี
เสี ยภาษีป้ ายนั้ น ได้   ให้ ถื อ ว่าผู้ ค รอบครองป้ ายนั้ น เป็ นผู้ มี หน้ า ท่ี เสี ยภาษีป้ าย  ถ้ าไม่อาจหาตัว                
ผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือท่ีดินป้ายนั้นติดต้ัง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มี
หน้าท่ีเสียภาษีป้ายตามลําดับ 
อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเคร่ืองหมาย  

คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 20 บาท 
3. (ก)   ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ  

 (ข)   ป้ายที่มีอักษรไทยทั้งหมด หรือบางสว่นอยู่ใต้และหรืออยู่ตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ  
        คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท 
ป้ายเมื่อคํานวณพื้นทีจ่ํานวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 ให้เสียภาษีปา้ยละ  200  บาท 

 

เอกสารหลักฐานทีน่ํามาใช้ในการติดต่อ 
 1.   สําเนาทะเบียนบ้าน   บัตรประจําตัวประชาชน 
 2.   สําเนาหนงัสือรบัรองสํานักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
 3.   รายละเอียดเก่ียวกับป้าย ทั้งลักษณะขอ้ความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 
 4.   สถานท่ีติดต้ังหรือแสดงป้าย 
 5.  หนงัสือมอบอํานาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอํานาจ) 
 

กําหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
 -   เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 -   ในกรณีที่ติดต้ังหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดต้ังหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม   

หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษี
ป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดต้ังหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 
การชําระภาษี 

-   ให้เจ้าของป้ายชําระภาษปี้ายภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่ได้รบัแจ้งการประเมิน 
 -   ป้ายที่เริ่มติดต้ัง หรือแสดงในปีแรกให้เสยีภาษีป้าย ต้ังแต่วันท่ีติดต้ัง จนถงึงวดสุดท้ายของปี      
(คิดภาษปี้ายเปน็รายงวด งวดละ 3  เดือน) 
  งวด 1  มกราคม  –  มีนาคม       =  100 % 
   งวด 2  เมษายน  –   มิถุนายน =   75 %  
  งวด 3  กรกฎาคม –  กันยายน  =   50 % 
  งวด 4  ตุลาคม –   ธันวาคม  =   25 % 
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เงินเพิม่ 

-   ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกําหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
 -   ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทําให้จํานวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสีย
เงินเพ่ิมร้อยละ 10  ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 
 -   ไม่ชําระภาษีป้ายภายในเวลาที่กําหนด  ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
 

บทกําหนดโทษ 
 1. ผู้ใดจงใจไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับต้ังแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000  
บาท 
 2. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ  ให้ถ้อยคําเท็จ  หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษ
จําคุกไม่เกิน  1  ปี  หรือปรับต้ังแต่  5,000  บาท ถึง  50,000  บาท  หรือท้ังจํา  ท้ังปรับ 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย  หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้  ณ  ท่ีเปิดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ  ต้องระวางโทษปรับต้ังแต่  1,000  บาท ถึง 10,000  บาท 
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ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย 

 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารทีต้่องใช้ในการติดต่อ 
  - ใบเสร็จรบัเงนิของปท่ีีผ่านมา 
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  - ทะเบียนพาณิชย์  หรือหนังสือรบัรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีต้ังพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

1.2 ข้ันตอนการให้บรกิาร 
  - ย่ืนแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงนิ 
 

2. ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย  ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไมช่ัดเจนครบถ้วน) 
      2.1 เอกสารทีต้่องใช้การติดต่อ 
  - 
 2.2 ข้ันตอนการให้บรกิาร 
  - ย่ืนแบบประเมินภาษ ี
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสํารวจตรวจสอบป้าย 
  - คํานวณค่าภาษี  แจ้งให้ผู้ย่ืนเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงนิ 
 2.3 ระยะเวลาดําเนินการ 
  - โดยประมาณ 1 วันทําการ 
 

3.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม ่
 3.1 เอกสารทีต้่องใช้การติดต่อ 
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  - สําเนาทะเบยีนบ้าน  

- ทะเบียนพาณิชย์  หรือหนังสือรบัรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีต้ังพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
 

3.2 ข้ันตอนการให้บรกิาร 
  - ย่ืนแบบประเมินภาษ ี
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสํารวจตรวจสอบป้าย 
  - คํานวณค่าภาษี  แจ้งให้ผู้ย่ืนเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงนิ 
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ข้ันตอนการชําระภาษีป้าย 

 

ผู้เสียภาษียื่นแบบ  ภายในวันท่ี  2  มกราคม – 31  มีนาคม  ของทุกปี 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบและ
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

แจ้งการประเมินค่าภาษี 
(ภ.ป.3) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 
 การประเมิน (ภ.ป.

3)

ชําระเงินภายใน 15 วัน 
นับแต่วันท่ีไดร้ับแจ้ง 

ชําระเงินเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

เสร็จส้ิน ต้องเสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 2  ต่อเดือน 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ. 
ภายใน  30  วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ชําระเงิน 

เสร็จส้ิน

ให้ยื่นฟ้องศาล 

ปฏิบัติตามคําส่ังศาล 

เสร็จสิ้น

พอใจ ไม่พอใจ 

พอใจ ไม่พอใจ 



 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

 
กองคลัง  บริการประชาชน 

รับชําระภาษี  วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา  08.30 – 16.30 น. 
และบริการช่วงพักเท่ียง  เวลา  12.00 – 13.00 น. 

โทร. 042 502 717 
โทรสาร  042 502 717 


